违法建筑强拆的程序
1、催告义务；
2、陈述、申辩；
3、经催告，不履行且无正当理由的，作出强制执行决定；
4、公告，限期当事人自行拆除；
5、当事人在法定期限内不申请行政复议或者提起行政诉讼，又不拆除的，行政机关可以依法强制拆除。
违章建筑拆除的程序
第一步，立案
发现违建。可以是执法机关自己发现，也可以有人或者单位举报发现；但要注意哪些行政机关有权立案查处违章建筑：
一是规划局或者规划委员会。这是法定部门，城市里的违章建筑由它来管。
二是城市管理综合行政执法局。也就是城管，城管有没有权利来管违章建筑，主要看它是否得到省级政府的授权。
三是乡、镇人民政府。它的执法范围是乡、村庄规划区范围内，简单讲就是在农村的违章建筑由它来管。
注：除了上述部门，其他部门都没有权利查处违章建筑。实践中有国土局或者国土所、住房和城乡局、房管局等来查处违章建筑的，这是错误的。

第二步，调查程序
在调查中，应当注意以下几点：
第一、调查人员不得少于 2 个人，调查时应主动出示执法证件。
第二、在被询问以及在签署笔录时要谨慎。在行政执法中，常见的笔录有《现场检查笔录》、《现场勘验笔录》《调查笔录》，调查主要内容如下：
1、调查违建当事人的基本情况。包括姓名、性别、年龄、职业、家庭人口状况(每个成员的基本情况)、主要经济来源，除修建的违法建筑外，是否还有房屋，住房面积多大、违法建筑的用途(出租、自用、自住)等。
2、现场勘验记录。违法建筑座落位置、面积、结构、修建时间。同时制作执法影像证据。
3、调取城镇建设总体规划和控制性详细规划，确定规划区到房管部门查询该建筑的登记材料。
4、出具书面案件调查终结报告(包括当事人的基本情况、违法事实、处罚依据、处罚建议等)。
第三步，作出行政处罚告知书并送达
1、拟作出责令限期拆除决定的，应当作出《行政处罚告知书》，告知当事人相关的事实、理由和依据以及所享有的陈述、申辩权利。
2、当事人在如果在《告知书》规定的期限内提出陈述、申辩的，拆违实施部门应当听取其意见，并做好记录。对当事人提出的事实、理由及其证据，拆违实施部门应当在二十
日内进行复核。当事人提出的事实、理由成立的，拆违实施部门应当予以采纳；规划部门不予采纳的，应当说明理由通知当事人。
3、当事人未在规定期限内提出陈述、申辩，或者当事人提出的事实、理由不成立的，规划主管部门应当作出责令限期拆除的书面决定。
第四步，制作责令限期拆除决定书并送达
执法机关如果决定要进行处罚，会作出并向被处罚人送达《责令限期拆除决定书》，送达应注意：
1、到场下达执法文书的人员，必须两名以上持有行政执法证件的人员。
2、对当事人不配合、不签收的，一是到场工作人员要在回执签字，并注明当事人拒签字样；二是将执法文书张贴于违建当事人的门上或所修建的违法建筑物明显位置，并通过影像资料锁定证据；三是邀请当地村组负责人到场见证送达情况。
3、若是未找到违建所有人则通过公告送达。
注意：只有在《责令限期拆除决定书》发生法律效力时，才可以依法拆除违章建筑。《责令限期拆除决定书》发生法律效力有两种情形：一种就是你不进行行政复议也不进行行政诉讼，过了三个月，处罚决定书就发生法律效力了;另一种是你在两个月内提起行政复议，接着又提起了行政诉讼经过一审二审后就发生法律效力了。只有在这两种发生法律效力的情形下才可以拆除违章建筑，
第五步：作出《限期拆除催告书》催告当事人履行拆除义务。催告期 10 个工作日；
第六步：执法机关制作强制拆除决定书并送达；
第七步：制作拆除方案并公告
市或者县(区)级人民政府责成有关部门强制拆除违法建筑的，应当在强制拆除的七日前发布通告。
第八步：实施强制拆除
由政府法制部门审查后以县(区)政府的名义责令城乡规划局或城市管理局组织强行拆除。
[bookmark: _GoBack]乡镇人民政府查处的违法建筑由乡镇人民政府依据《城乡规划法》第 65 条的规定，自行决定组织强拆。
